Gobierno del
Estado de Morelos

Consejeria Juridica

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS Y OBRAS PUBLICAS DEL
MUNICIPIO DE JIUTEPEC, MORELOS

Fecha de Aprobacion 2003/12/23

Fecha de Publicacién 2004/02/11

Vigencia 2004/02/12

Expidio H Ayuntamiento de Jiutepec, Morelos.
Publicacién Oficial 4308 Periodico Oficial “Tierra y Libertad”
NOTA:

REFORMA VIGENTE: Reformado por acuerdo s/n publicado en el POEM 4408 de fecha 2005/08/24.

Agosto 24 de 2005

EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE JIUTEPEC, MORELOS Y EN EJERCICIO
DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 FRACCION 11,
PARRAFO SEGUNDO DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 113 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE
MORELOS; 38 FRACCIONES Il 'Y LX, C,)API'TULO VI ARTICULOS 60, 61
FRACCION 1V, 62, 63, Y 64 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MORELOS; Y

CONSIDERANDO

l.- Que en ejercicio de las facultades constitucionales que se determina a favor de
los municipios, el Honorable Ayuntamiento de Jiutepec en Sesién de Cabildo
celebrada el dia 23 de diciembre del 2003, conform6 el Comité de Adquisiciones,
a fin de supervisar y vigilar los procedimientos relativos a las adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios y obra publica de esta Administracion
Municipal.

Il.- Que para el efecto de dar cumplimiento a lo que dispone el capitulo Il
articulos 119, 120, 121 Y 122 de la Ley Organica Municipal del Estado de
Morelos, el Honorable Ayuntamiento de Jiutepec, se ha dado a la tarea de
reglamentar todo aquello que implique la adquisicion de bienes, arrendamientos,
contratacién de obras y servicios publicos, a fin de que los servidores publicos de
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la Administracion Municipal conozcan los parametros que deberan observarse
para las solicitudes o requisiciones de bienes o servicios y los procedimientos
relativos a los mismos.

[ll.- Que con dicha normatividad, el Honorable Ayuntamiento de Jiutepec, busca
que en todos los casos de contratacion de bienes, arrendamientos, servicios y
obra publica, se aseguren los procedimientos que determinen al Municipio las
mejores condiciones en cuanto a economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y
honradez.

IV.- Que el presente Reglamento, norma los criterios de aquellos actos juridicos
que particulares y el Honorable Ayuntamiento realicen con motivo de las
operaciones sefaladas, determinandose en base a los precios cuales son mas
susceptibles de adquisicion directa, invitacién de proveedores o licitacion publica,
cumpliendo en todo momento los requisitos que garanticen la calidad, precio,
seguridad y oportunidad en la entrega de los bienes y servicios que adquiera o
contrate el Municipio;

Por lo anteriormente fundamentado y expuesto, este Honorable Ayuntamiento tiene
a bien emitir el siguiente

REGLAMENTO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico e interés general y tiene
por objeto regular las operaciones que realicen el Honorable Ayuntamiento y las
Dependencias de la Administracion Publica Municipal, relativas a:

l.- Adquisicion de mercancias, materiales, bienes muebles e inmuebles;

Il.- Contratacién de prestacion de servicios en general;

[ll.- Almacenes;

IV.- Arrendamientos; y

V.- Contratacién de Obras Publicas.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:
l.- H. AYUNTAMIENTO: El Honorable Ayuntamiento de Jiutepec, Morelos;
[l.- COMITE: EI Comité de Adquisiciones;
lll.- SECRETARIA: Secretaria de Administracion;
IV.- LICITACION: Procedimiento a través del cual se demanda la adquisicién o
prestacion de bienes, servicios y obras, mediante convocatoria publica o invitacién
restringida a cuando menos tres participantes;
V.- SERVICIOS: Actividades calificadas o especializadas que se realizan a
cambio de una remuneracion;
VI.- CONCURSO: Procedimiento que se realiza mediante invitacibn a cuando
menos tres proveedores o por convocatoria publica, a fin de elegir la propuesta
que ofrezca mayores ventajas y que reuna las condiciones legales técnicas y
economicas requeridas por el H. Ayuntamiento;
VIl.- PROVEEDORES: Las personas fisicas o morales que ofrecen bienes o
servicios al H. Ayuntamiento;
VIll.- LAS DEPENDENCIAS: Las unidades administrativas del Honorable
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Ayuntamiento de Jiutepec;

IX.- COTIZACION: Precio que establezca el proveedor de bienes o servicios para
el H. Ayuntamiento para su posible adquisicion de bienes o contratacion de
Servicios; ]

X.- OPERACION.- Adquisicidon de bienes y contratacion de servicios y obras.

Articulo 3.- Las operaciones a que se refiere el articulo primero del presente
Reglamento cuya aplicacion provenga de Programas Federales se sujetaran a las
Leyes de la materia o normatividad derivada de cada uno de los Programas.

Articulo 4.- La aplicacién del presente Reglamento corresponde al H. Ayuntamiento
de Jiutepec, por conducto del Comité y a las Dependencias senaladas en el
presente cuerpo normativo con las restricciones que al presente se sefalen.

CAPITULO I
DEL COMITE DE ADQUISICIONES

Articulo 5.- EI Comité estara conformado por los siguientes integrantes:
l.- El Presidente Municipal;
.- El Sindico Municipal;
lll.- La Tesoreria Municipal;
IV.- El Regidor de Hacienda, Programacion y Presupuesto;
V.- El Regidor de Desarrollo Urbano, Vivienda y Obras Publicas;
VI.- El Regidor de Servicios Publicos Municipales;
VII.- EL Regidor de Planeacién y Desarrollo;
VIII.- El Consejero Juridico del Ayuntamiento;
IX.- El Titular de la Contraloria Municipal;
X.- El Secretario de Administracién, quien fungira como Secretario Técnico;
XI.- El Secretario de Desarrollo Urbano y Obras Publicas.

Articulo 6.- EI Comité se reunird a convocatoria del Presidente Municipal, quien
notificara por lo menos 48 horas anticipadamente.

Articulo 7.- Las sesiones del Comité se desarrollaran bajo la siguiente forma:
l.- EI Comité sesionara con la mayoria de sus integrantes, quienes tendran
derecho a voz y voto;
Il.- Las decisiones del Comité se tomaran por mayoria de votos de los miembros
presentes, en caso de empate el Presidente tendra voto de calidad;
[ll.- Cuando no se reuna el quérum legal para efectuar la sesién en una primera
convocatoria, el Presidente convocard a una extraordinaria que sesionara con el
nuamero de los integrantes que asistan;
IV.- De cada sesion, el Secretario Técnico deberd levantar acta, la cual sera
firmada por cada uno de los miembros que hubiesen asistido, la falta de firmas en
el acta no invalida los acuerdos que se hayan tomado; v,
V.- El Secretario Técnico, debera informar de los acuerdos al Cabildo, por
conducto del Secretario del H. Ayuntamiento.

Articulo 8.- EI Secretario Técnico llevara un registro de los acuerdos del Comité y
tendra a su cargo el archivo que cuidara de mantenerlo actualizado, debiendo
conservarlo por un tiempo minimo de cinco afnos.
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CAPITULO I ]
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE Y LA DIRECCION

Articulo 9.- A fin de cumplir lo dispuesto en el presente Reglamento, el Comité y la
Direccién, ademas de las atribuciones que le confiere el Reglamento de Gobierno
Interno y para la Administracién Publica Municipal y otros ordenamientos legales,
tendran las siguientes atribuciones:

.- EL COMITE:

a).- Vigilar que en los procesos licitatorios se cumpla con lo previsto en el
presente Reglamento y demas disposiciones legales aplicables;

b).- Publicar la convocatoria de las licitaciones respectivas y dictaminar lo
procedente con base a las propuestas recibidas;

c).- Resolver sobre la adjudicacién de los pedidos o contratos de conformidad
con el presente Reglamento;

d).- Revisar y aprobar el padron de proveedores y contratistas;

e).- Proponer las politicas, sistemas, procedimientos y demas lineamientos que
regulen las operaciones a que se refiere este Reglamento;

f).- Resolver mediante dictamen sobre las controversias que se susciten por
concurso mediante Licitacién Publica, o invitacién restringida a cuando menos
tres participantes en cumplimiento con lo establecido en el articulo 33 del
presente Reglamento;y

g).- Las demas que le confieran el presente Reglamento, Leyes vy
Ordenamientos Legales aplicables. ]

LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION:

a).- Elaborar y proponer al Comité las licitaciones, de las operaciones que asi lo
ameriten;

b).- Llevar el registro de los precios e importes minimos y maximos de las
mercancias, materias primas, bienes muebles, arrendamientos y servicios a
través de cuadros comparativos;

c).- Solicitar a los proveedores de la Administracion Publica Municipal, los
precios, calidades y especificaciones de sus productos; asimismo les requerira
la informacién que estime necesaria, sobre solvencia, capacidad de produccion
y de abastecimiento, cuya veracidad se comprobara;

d).- Elaborar los formatos conforme a los cuales se documentaran los pedidos o
contratos de adquisicién de mercancias, materias primas, bienes muebles e
inmuebles, arrendamientos y de prestacién de servicios, que deberan ser
aprobados por el Comité de Adquisiciones, y en su caso, por el H.
Ayuntamiento;

e).- Supervisar la recepcion de los bienes o servicios, asi como en la
verificacion de sus especificaciones, calidad y cantidad y en su caso se
opondra a su recepcidn para los efectos legales a que haya lugar;

f).- Llevar el registro e inventario de todas las operaciones a que se refiere el
articulo 1 de este Reglamento;

g).- Llevar el control de inventarios del almacén;

h).- Proveer lo necesario para llevar a cabo las operaciones senaladas en el
articulo 1 del presente Reglamento;

i).- Determinar la eleccién de la cotizacion correspondiente cuando se trate del
sistema de convocatoria o invitacion a proveedores; y

j).- Firmar los contratos de adjudicacion del pedido o servicio; y

k).- Las demas que le confiera el presente Reglamento y Ordenamientos
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Legales aplicables.

Articulo 10.- Las Dependencias en relacién con las operaciones a que se refiere el
Articulo 1 de este Reglamento deberan:
l.- Programar sus operaciones en razon de sus necesidades;
Il.- Observar el procedimiento para las adquisiciones y contrataciones de servicios
que establezca el presente Reglamento y otras disposiciones aplicables;
[ll.- Conservar la documentacion relativa a sus operaciones en los términos que
dicten las Leyes;
IV.- Mantener en buen estado los bienes que tienen asignados en términos
fisicos, reales y materiales;
V.- Aplicar procedimientos de verificacién de control de calidad de los materiales
y bienes, asi como sistemas de control de activos, manejo de materiales,
utilizacién de areas de almacenaje, despacho, transporte y demas providencias
necesarias; y
VI.- Proporcionar al Comité toda la informacién que sea solicitada para el ejercicio
de sus atribuciones.
VIl.- Firmar los contratos de acuerdo a lo establecido en el articulo 19 del
presente reglamento, previo Visto Bueno del Presidente Municipal.

CAPITULO IV
DE LA PLANEACION DE LAS OPERACIONES.

Articulo 11.- Las Dependencias deberan elaborar anualmente sus programas de
adquisiciones y servicios con los requerimientos reales considerando los montos de
los proyectos de presupuesto elaborados. Los programas y proyectos de
presupuesto anual deberan presentarse ante la Tesoreria Municipal cuando ésta lo
solicite.

Articulo 12.- La Secretaria formulara los catalogos de articulos, las estadisticas de
consumo del periodo inmediato anterior al que se programa y los instructivos, que
proporcionara a la Administracién Publica Municipal para que le sirvan de guia y le
facilite la correcta elaboracion de los programas de adquisiciones y servicios. Por lo
que respecta a los catalogos, estos deberan ser integrados en concordancia con las
partidas presupuestales y clasificarse por giro comercial.

Articulo 13.- La Secretaria elaborara y mantendra actualizado el padrén de
proveedores y constructores, para eficientar las adquisiciones de bienes, obras vy
servicios, mismo que contendra el nombre o razén social, giro comercial, domicilio,
teléfono, registro federal de contribuyentes; asi como los precios, calidades,
especificaciones de sus productos, solvencia, capacidad de producciéon y de
abastecimiento y otros datos basicos que apoyen la realizacion de las operaciones.
Teniendo preferencia en todo momento los proveedores 0 constructores que residan
en el Municipio o en su caso en el Estado de Morelos.

Articulo 14.- No deberan efectuarse operaciones con las personas fisicas o morales
siguientes:
l.- Miembros y Servidores Publicos del H. Ayuntamiento, sus cényuges, parientes
consanguineos en linea directa sin limitacion de grados, sus colaterales hasta el
segundo grado y los parientes por afinidad; asi como las empresas en las que
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sean representantes, socios, 0 tengan intereses econémicos, las personas a que
se refieren las lineas anteriores;

Il.- Las que se encuentren en situacion de mora por causas imputables a ellas,
afectando los intereses de alguna Dependencia directa de la Administracion
Publica Municipal;

lll.- Las que se encuentren boletinadas por causas imputables a ellas por el
Gobierno Federal, Estatal, SECODAM o por otros Municipios o afianzadoras;

IV.- A las que se compruebe que han obrado de mala fe o dolo en detrimento de
los intereses del Gobierno Municipal; y

V.- Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas por disposicion
legal.

Articulo 15.— Los programas de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios y obra publica deberan contener la codificacion, descripcion de los bienes y
servicios requeridos, la informacién relativa a especificaciones y normas técnicas y
cualquier otro tipo de informacién necesaria para realizar la adquisicién de manera
oportuna, eficaz y en las mejores condiciones para la Administracion Publica
Municipal.

Articulo 16.- La Secretaria cuantificara los programas de ejecucion que le presenten
las Dependencias solicitantes, pidiéndoles en su caso, la validacion presupuestal de
los mismos y los requerimientos especificos que de éstos se deriven.

Articulo 17.- Las Dependencias solicitantes seran las responsables de efectuar el
seguimiento de sus programas, para que los requerimientos se les suministren en
las cantidades y periodos programados y se ejerzan en los términos sefalados, en
los instructivos respectivos.

Articulo 18.- Los bienes o servicios objeto de los requerimientos, comprendidos en
los programas de adquisiciones y servicios, deberan adquirirse mediante la
operacion del Sistema de Compras Consolidadas que efectuara la Administracion,
de manera que permita al Municipio un ahorro sustancial de recursos, tomando
como base criterios de eficacia, austeridad y disciplina presupuestal.

] CAPITULO V
DE LA ADQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS
Y OBRAS PUBLICAS.

Articulo *19.- Todas las adquisiciones de bienes muebles, arrendamientos,
contratacién de servicios y obras, deberan efectuarse, mediante licitacién publica,
excepto en los casos siguientes:

l.- Adquisiciones de Bienes, Arrendamiento y Contratacion de Servicios.

NO. |CONCEPTO MONTOS

1 Asignacion Directa Cuando el monto no exceda de 500 (miles de pesos).

5 Cotizacién por escrito de por lo|Cuando el monto sea mayor de 500 (miles de pesos) y
menos tres proveedores. no exceda de 3,250 (miles de pesos).

[l.- Contratacién de Obras Publicas.
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NO. CONCEPTO MONTOS

1 Asignacion Directa Cuando el monto no exceda de 750 (miles de pesos).

5 Cotizacién por escrito de por lo| Cuando el monto sea mayor de 750 (miles de pesos) y
menos tres proveedores. no exceda de 5,625 (miles de pesos).

NOTAS:

REFORMA VIGENTE: Reformado por acuerdo s/n publicado en el POEM 4408 de fecha 2005/08/24.
REFORMA SIN VIGENCIA: Reformado el presente articulo por Acuerdo s/n publicado en el POEM 4326 de
fecha 2004/05/05.

Articulo 20.- Podra realizarse adquisicién de bienes, arrendamientos, contratacion
de servicios u obras de manera directa independientemente del monto de la
inversion, cuando se requiera dar respuesta inmediata a situaciones de urgencia,
debidas a riesgo, siniestro, desastre, accidentes o acontecimientos inesperados, las
cuales de no realizarse traerian graves consecuencias para la Administracion o
pondrian en grave peligro las operaciones de un programa prioritario o cuando se
altere el orden social.

Concluida la operacion y en caso de haber sido una de las que requerian licitacion,
el Presidente Municipal dara cuenta de inmediato al Comité de las acciones
adoptadas para hacer frente a esos hechos y, en su oportunidad, a los Integrantes
del H. Ayuntamiento.

Articulo 21.- Podra realizarse adquisicién de manera directa independientemente
del monto de la inversion cuando sélo exista un proveedor. En este caso, la
adquisicién debera ser aprobada previamente por el Comité bajo su exclusiva
responsabilidad, éste debera dar conocimiento a los Integrantes del H.
Ayuntamiento, dentro de los diez dias habiles siguientes a la adjudicacion del pedido
o contrato respectivo.

Articulo 22.- Queda estrictamente prohibido dividir los requerimientos o las
adquisiciones de un mismo bien o servicio, con el objeto de no rebasar el monto
maximo autorizado con el fin de evitar la forma de adquisicion que corresponda a
este capitulo.

Articulo 23.- Se podran efectuar adquisiciones de bienes de procedencia extranjera,
cuando no existan bienes de fabricaciébn nacional, existiendo éstos, no sean
sustancialmente competitivos en calidad, precio, servicio, forma de pago o plazo de
entrega previa supervision del cumplimiento de las Normas Fiscales del ingreso al
pais.

Articulo 24.- Para cualquier solicitud de adquisicion de bienes muebles o servicios,
las Dependencias elaboraran sus propias requisiciones y seran enviadas para su
atencién a la Direccion, dichas requisiciones deberan contener como minimo los
siguientes requisitos:
l.- Nombre de la Dependencia y la clave que le haya asignado la Secretaria;
Il.- Nombre, firma y cargo de los Servidores Publicos responsables de la solicitud
de adquisiciones de que se trate;
[ll.- Descripcién detallada, clara y objetiva de los bienes o servicios requeridos y
anotadas las especificaciones técnicas y demas caracteristicas que resulten
necesarias;
IV.- Senalar en su caso, que el requerimiento forma parte de su programa anual
de adquisiciones autorizados; de no ser asi, debera indicarlo;
V.- En su caso, agregar croquis del domicilio, horario; asi como el nombre del
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Servidor Publico o persona que recibira los bienes respectivos;

VI.- En su caso, anexar catalogos y/o muestras de los bienes muebles y servicios

solicitados;

VIl.- Los demas requisitos que sefale la Direccion.
La Direccion, se abstendra de formalizar pedidos o contratos si las requisiciones
correspondientes no cuentan previamente con la validacion presupuestal de la
Tesoreria Municipal.

CAPITULO VI
DE LAS CONVOCATORIAS Y LICITACIONES.

Articulo 25.- Tratandose de adquisiciones de bienes, arrendamientos y contratacién
de servicios y de obra publica, por concurso mediante Licitacion Publica, la
convocatoria debera ser publicada cuando menos en uno de los diarios de mayor
circulaciéon en el Estado y en el Periddico Oficial, “Tierra y Libertad”, Organo
Informativo que edita el Gobierno del Estado de Morelos, la cual deberéd contener
como minimo la informacién siguiente:

l.- EI nombre o denominacion de la Dependencia convocante y el numero de

licitacion.

Il.- La descripcion general, cantidad y unidad de medida de cada uno de los

bienes, servicios u obras publicas que sean objeto del concurso mediante

Licitacién Puablica;

lll.- La indicacion del lugar, fecha y horario en que los interesados podran revisar

y obtener las bases, en su caso, el costo de recuperacién de las mismas, del

concurso mediante Licitacién Publica; y

IV.- La fecha, lugar y hora de la celebracién del acto de apertura de propuestas

técnicas y econémicas.

V.- Plazo de ejecucion.

VI.- Fecha de inicio y fecha de terminacién de los trabajos.

Articulo 26.- Las bases del concurso, mediante Licitacion Publica deberan por lo

menos contener:
l.- Descripcion completa de los bienes y/o servicios motivo de la licitacion,
cantidades, especificaciones y unidades de medida; informacion especifica sobre
refacciones; mantenimientos, asistencia técnica, capacitacién y periodos de
garantia; entrega de muestras y calidades requeridas; lugar, domicilio, y horarios,
especificaciones de las entregas; y otras opciones adicionales de la adquisicién o
contratacion en cuanto a sus caracteristicas;
Il.- Requisitos que deben cubrir los concursantes y la documentacion que deberan
presentar; la mecanica de realizacién de juntas aclaratorias, previas al acto de
apertura de ofertas, en caso de ser necesarias;
[ll.- Instrucciones para la elaboracién de propuestas y las indicaciones para su
presentacion; tipos e importes de las garantias que deberan presentar los
concursantes como forma de pago;
IV.- Lineamientos para la realizacién del acto de apertura de propuestas; motivos
de descalificacion de los concursantes; criterios de revision, analisis y evaluacion
de ofertas, asi como aquellos que se deban seguir en el dictamen y la resolucion
para la adjudicacién de pedidos o contratos;
V.- Procedimientos para la firma, entrega y cumplimiento de los pedidos o
contratos;
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VI.- Los criterios de caracter general que deberan observarse en caso de declarar
cancelada, suspendida o desierta la Licitacion Publica; de igual manera sobre la
presentacion de inconformidades, en los términos de las disposiciones legales
aplicables y en la aplicacion de penas convencionales por atraso en las entregas;
VIl.- Fecha de elaboracion de las bases para concursar;y

VIIl.- Las demas que el Comité considere pertinentes

Articulo 27.- La Tesoreria Municipal, en materia de Licitaciones Publicas, con
anterioridad a la publicacion de la convocatoria respectiva, dictaminara la forma de
pago con la que sera cubierta en su oportunidad la adjudicacién resultante.

Articulo 28.- La convocatoria y las bases de Licitacién elaboradas por la Secretaria
deberan ser autorizadas por el Comité, cuyos miembros validaran con su firma los
documentos respectivos.

Articulo 29.- Ninguna de las condiciones contenidas en las bases, asi como las
propuestas presentadas por los proveedores, podran ser negociadas o modificadas
una vez iniciado el acto de apertura de propuestas.

Articulo 30.- En la licitacién publica se observaran los siguientes requisitos y
formalidades:
l.- Que no transcurran mas de treinta dias habiles entre las fechas de publicacion
de la convocatoria y la del acto de apertura de propuestas; este término debera
ser suficiente para que los concursantes preparen sus propuestas, las cuales
deberan presentarse en sobre cerrado;
[l.- Que la Licitaciéon se lleve a cabo cuando se tengan tres propuestas como
minimo, que reunan los requisitos de la convocatoria y de las bases; y
lll.- Que el dia habil siguiente de la fecha de publicacién de la convocatoria se
pongan a disposicion de los proveedores las bases para concursar, cuando las
citadas bases impliquen un costo, éste sera fijado sbélo en razén de la
recuperacién de las erogaciones por publicacion de la convocatoria y de los
documentos que se entreguen, que son requisitos para participar en el concurso.
Los interesados podran revisar tales documentos previamente a su pago. El costo
de las bases debera ser enterado directamente a la Tesoreria Municipal por los
interesados.

Articulo 31.- El acto de apertura de propuestas, en el Concurso mediante Licitacion
Publica, se realizara de la siguiente manera:
l.- El registro de asistentes se efectuara hasta una hora antes de su celebracién;
Il.- Las propuestas y garantias se entregaran el dia y hora senalados en la
convocatoria. La garantia debe exhibirse en el tipo e importe que se indique en las
bases para concursar;
lll.- El acto se realizara en presencia de los integrantes del Comité, quien sera la
autoridad facultada para aceptar o desechar las propuestas que se presenten; tal
resolucién debe estar debidamente fundada y motivada;
IV.- El acto se realizara ante la presencia de los concursantes en la fecha, hora y
lugar senalados;
V.- Al ser mencionados los proveedores o prestadores de servicios entregaran en
sobre cerrado sus propuestas, el documento en que conste la garantia de las
mismas y la acreditacién legal correspondiente;
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VI.- La apertura de sobres se hara en presencia de los concursantes registrados
para el acto, verificando el cumplimiento de los requisitos solicitados en las bases,
dandose lectura a la parte sustantiva de las ofertas aceptadas y haciendo
mencion de las causas y motivos de aquéllas que fueren desechadas;

VIl.- Las propuestas aceptadas deberan firmarse por los asistentes y por los
miembros del Comité; y

VIIl.- Se elaborara acta circunstanciada que debera firmarse por todos los
participantes, en la que se haran constar las propuestas recibidas, las
desechadas con las causas que las motivaron y las observaciones que
manifiesten los participantes, entregandose a cada uno una copia del acta. Si
alguno de los concursantes se negara a firmar, se hara constar en el acta, sin que
este hecho invalide el contenido y efectos de la misma.

Articulo 32.- EI Comité tratdndose de licitaciones resolvera en términos de lo
dispuesto por la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos y demas
disposiciones aplicables en la materia; dando a conocer a los concursantes el
resultado definitivo.

Articulo 33.- El proveedor que no se presente a firmar el contrato perdera a favor
del Gobierno Municipal, la garantia que haya depositado para soportar su propuesta
base y se hara acreedor a las sanciones administrativas que al efecto determine el
Comité, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

En este Unico caso, la adjudicacién recaera en la segunda mejor propuesta y en
caso de que ésta no se lleve a cabo, el Comité resolvera lo conducente.

Articulo 34.- El concurso mediante Licitacion Publica se declarara desierto en los
siguientes casos:
l.- Cuando no se cumpla lo establecido en la Fraccién Il del Articulo 30 de este
reglamento; y
Il.- Cuando las posturas no reunan los requisitos de las bases de la Licitacion o su
precios no fueren aceptables;
Cuando se declare desierto el concurso mediante Licitacion, se levantara el acta
correspondiente y en su caso, previo acuerdo del Comité, se procedera a buscar
proveedores idéneos y se fincara el pedido o contrato, sin previo concurso, con
quienes satisfagan las especificaciones requeridas y otorguen las mejores
condiciones de precio y calidad.

Articulo 35.- EI Comité podra distribuir la adjudicacién de los requerimientos a dos o
mas proveedores que intervinieron en el concurso, sefalando los montos asignados
a cada uno de éstos.

Articulo 36.- El Comité, podra autorizar a la Administracién, durante el Ejercicio
Presupuestal que corresponda, para celebrar pedidos o contratos adicionales, hasta
un 30% del importe adjudicado, cuando se cumplan los siguientes requisitos:
l.- El requerimiento se referird a bienes o servicios adquiridos por concurso
mediante Licitacion Publica o concurso simplificado por invitacion, realizados en el
mismo ejercicio;
Il.- Las condiciones iniciales de adjudicacién de los pedidos o contratos que se
adicionan, se mantendran vigentes al momento de la nueva asignacioén; y
lll.- Que el proveedor o proveedores ganadores se comprometan a suministrar de
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manera inmediata, el requerimiento correspondiente y en las mismas condiciones
de precio, calidad, servicio, oportunidad y lugares de entrega.

Articulo 37.- Las garantias que se requieran en el proceso de concurso mediante
Licitacién Publica, podran consistir en:

l.- Fianza de anticipo

ll.- Fianza o garantia de cumplimiento;

lll.- Cheque certificado o de caja a favor de la Tesoreria Municipal;

Iv.- En efectivo;y

V.- Las demas que a juicio del Comité avalen el compromiso contraido y aseguren

los intereses de la Administracién Publica Municipal.

Articulo 38.- EI Comité autorizara a la Secretaria para fijar los montos de las
garantias que se soliciten a los proveedores para el cumplimiento del pedido o
contrato adjudicado. Dichos montos podran ser hasta de un 10% del valor
aproximado de la operacién a excepcién de la garantia del anticipo la cual seréa igual
al porcentaje de anticipo que se otorgue.

] CAPITULO VII
DEL PADRON DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS DE OBRA.

Articulo 39.- La Direccion sera responsable de establecer y mantener actualizado el
padron de proveedores y contratistas de la Administracién Publica Municipal y
clasificar a las personas inscritas en €l, de acuerdo con su actividad, capacidad
técnica, capital contable y su domicilio.

Las personas inscritas en el Padrén deberan comunicar a la Direccién, las
modificaciones relativas a su capacidad técnica, econémica, actividad o giro.

Articulo 40.- Los proveedores quedan obligados ante el H. Ayuntamiento a
responder en los términos senalados en el pedido o contrato respectivo y lo
dispuesto en la Legislacién Civil del Estado de Morelos.

Articulo 41.- Para ser registrados en el Padron, los interesados deberan satisfacer
los siguientes requisitos:
a).- Para el padrén de proveedores y contratistas de obra:
l.- Copia de la Escritura Constitutiva y Reformas a la misma en caso de personas
morales;
Il.- Copia del Alta de Hacienda y de la Cédula de Identificacién Fiscal;
[ll.- Copia de la ultima Declaracion Fiscal anual y la ultima del Pago Provisional;
IV.- Copia de identificacién personal del representante legal o propietario
(credencial de elector);
V.- Fotografia del frente del negocio, oficina y patio de maquinaria;
VI.- Descripcién de las lineas de comercializacién y/o servicios que oferta;
VIl.- Copia de la declaracion del capital contable y ultimo recibo telefénico;
VIII.- Curriculum de la Empresa actualizado;

IX.- Registros
a).- LM.S.S
b).- INFONAVIT.

c).- C.M.1. (opcional)
X.- Cubrir los derechos establecidos por registro y refrendo;
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Xl.- Acreditar un minimo de dos afnos de antigiedad en estar constituido como
sociedad anénima o como persona fisica; y

XII.- Proporcionar la informacion complementaria que a juicio de la Direccion sea
necesaria.

No se recibira solicitud que no satisfaga los requisitos anteriores.

Articulo 42.- El registro en el padrdon de proveedores de la Administracion Publica
Municipal y contratistas de obra tendra una vigencia del primero de enero al treinta 'y
uno de diciembre de cada ano. Los proveedores, dentro de los treinta dias habiles
anteriores al vencimiento de su registro, presentaran su solicitud de revalidacion. En
los casos en que los interesados soliciten su inscripcién durante el transcurso del
ano, la vigencia del registro iniciard a partir de la fecha del alta en el Padrén de
Proveedores y finalizar4d el 31 de diciembre de ese mismo afno. La falta de
presentacion de la solicitud para obtener un refrendo o la negativa de esta, traera
como consecuencia la cancelaciéon del registro a su vencimiento, sin perjuicio del
derecho del interesado de formular una nueva solicitud para obtenerlo.

Articulo 43.- La Administracion, esta facultada para suspender el registro del
proveedor, hasta por el término de doce meses cuando:
l.- No entregue los bienes ni preste los servicios en las condiciones pactadas;
Il.- Se negare a dar las facilidades necesarias para que la Direccion ejerza sus
funciones de verificacion, inspeccion y vigilancia; y
[ll.- Se niegue a sustituir las mercancias o prestar los servicios que no reunan los
requisitos estipulados en el pedido o contrato respectivo.
Cuando cumpla con lo que establezca el pedido y/o contrato en términos
satisfactorios para el H. Ayuntamiento, la Administracién dispondra lo conducente
a efecto de que el registro del interesado vuelva a surtir todos sus efectos legales.

Articulo 44.- Cuando el bien o servicio a contratarse no lo oferte ninguno de los
proveedores registrados, la administracién pondra a consideracién del Comité al
proveedor que considere apropiado.

Articulo 45.- La Administracion cancelara el Registro del Proveedor cuando:
l.- La informacién que hubiere proporcionado para la inscripcion resultare falsa, o
haya actuado con dolo o mala fe en alguna licitacién para la adjudicacién del
pedido o contrato, en su celebracién o en su cumplimiento;
[l.- No cumpla en los términos con algun pedido o contrato por causas imputables
a él, y perjudiquen con ello los intereses del H. Ayuntamiento;
[ll.- Incurra en actos, practicas u omisiones que lesionen el interés general o los
de la economia Municipal o Estatal;
IV.- Se declare en quiebra;
V.- Haya aceptado o firmado pedidos o contratos que contravengan lo establecido
por el presente Reglamento, por causas que le fuesen imputables;
VI.- Se declare incapacitado legalmente para celebrar actos o contratos regulados
por el presente ordenamiento;y
VIl.- Deje de reunir los requisitos necesarios para estar inscrito en el Padron de
Proveedores.

CAPITULO Vil
DE LA ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES
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Articulo 46.- Para la adquisicion de bienes inmuebles, el Presidente Municipal
formulara al Cabildo la peticién, en la que hara constar con claridad y precision las
especificaciones o caracteristicas del mismo.

Articulo 47.- En caso de ser aprobada por el H. Ayuntamiento la peticién del
Presidente Municipal para la adquisiciéon de algun bien inmueble, el Secretario del H.
Ayuntamiento debera enviar el expediente al Honorable Congreso del Estado a
efecto de dar cumplimiento a lo que dispone el inciso (a) de la fraccion VI del articulo
115 de la Constitucion Politica del Estado de Morelos.

Articulo 48.- En caso de que el Honorable Congreso del Estado apruebe la peticién
del H. Ayuntamiento, se procedera por conducto de la Administracién a realizar la
adquisicién con sujecion a las disposiciones contenidas en el presente Reglamento.

CAPITULO IX
DEL ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Articulo 49.- El arrendamiento de bienes muebles e inmuebles podra celebrarse en
los siguientes casos:
l.- Cuando el presupuesto disponible de la dependencia solicitante resulte
insuficiente para la adquisicion del bien requerido;
Il.- Cuando la adquisicion del bien resulte mas costosa que el arrendamiento
considerando el tiempo de uso;
[ll.- Cuando la urgencia de uso del bien impida con oportunidad los tramites para
su adquisicion; y
IV.- Cuando en el mercado no exista la posibilidad de adquirir el bien requerido y,
por tal motivo, solo existe el arrendamiento.

Articulo 50.- El H. Ayuntamiento podra dar en arrendamiento bienes muebles e
inmuebles, cuando no se tenga previsto utilizarlos por el tiempo que dure el
arrendamiento o cuando éstos se hayan construido o adquirido para ese fin.

Articulo 51.- Para todo contrato de arrendamiento de bienes inmuebles propiedad
del Municipio, se requiere previamente la aprobacion del H. Ayuntamiento, y que los
mismos no excedan la gestién del Ayuntamiento.

Articulo 52.- Para todo contrato de arrendamiento se aplicara en lo conducente lo
dispuesto en el presente Reglamento, procediéndose a determinar si es de aplicarse
el concurso mediante Licitacion Publica o el arrendamiento directo.

CAPITULO X
DEL MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Articulo 53.- EI mantenimiento de bienes muebles e inmuebles de propiedad
Municipal y de aquellos que se encuentran a su cargo por virtud de contrato o
convenio, estard a cargo de la Secretaria, con objeto de conservar y prolongar la
vida util de éstos, siempre y cuando se demuestre su necesidad y racionalidad.

Se podra contratar el mantenimiento de los mismos, cuando por razones técnicas,
materiales o humanas se rebase la capacidad de servicio por parte de la
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Administracién, debiendo observar para ello las disposiciones contenidas en el
presente Reglamento.

Articulo 54.- Todo mantenimiento se prestara de la manera mas facil, oportuna y
eficiente dentro de las posibilidades presupuéstales, técnicas y humanas, lo que
sera objeto de regulacion, en los manuales de procedimientos internos.

CAPITULO XI
DE LOS ALMACENES

Articulo 55.- La funcion de almacenar, resguardar, y suministrar los bienes que se
adquieran conforme a este Reglamento, correspondera a la Administracion.

CAPITULO XII
DE LA VIGILANCIA

Articulo 56 .- La vigilancia en la aplicacion del presente Reglamento corresponde al
H. Ayuntamiento por conducto del Comité y la Contraloria Municipal.

Articulo 57.- La verificacion de la calidad y de las especificaciones de las
mercancias, materias primas y demas bienes muebles e inmuebles que se
adquieran se hard por la Administracion y la Dependencia solicitante.

Articulo 58.- Cuando en los bienes muebles se presenten casos de dano, extravio o
robo, los titulares de las Dependencias usuarias deberan levantar un acta
circunstanciada e informaran inmediatamente al Sindico Procurador, a la Direccién
de Patrimonio y a la Contraloria, a fin de proceder a la investigacién correspondiente
y, en su caso, a la formulacién de la denuncia penal.

Cuando por negligencia de los Titulares de las Dependencias o del Servidor Publico
bajo cuyo cuidado se encontrara el bien mueble dafado, extraviado o robado,
omitiera levantar el acta respectiva, se procedera al fincamiento de
responsabilidades, en un plazo no mayor de treinta dias después de conocerse la
omision.

Articulo 59.- Las Dependencias deberan reportar a la Sindicatura Municipal y a la
Administracion los movimientos de sus inventarios.

Articulo 60.- Los Servidores Publicos de la Administracion tendran bajo su
responsabilidad el buen uso de los bienes resguardados para el desempefio de sus
actividades. Queda prohibido sustraer sin la autorizacién expresa del Titular de la
Dependencia, cualquier bien mueble propiedad del Municipio.

Articulo 61.- Los Titulares de las Dependencias tienen la obligacion de informar a la
Direccién de Patrimonio y a la Contraloria Municipal de los actos de entrega vy
recepcion de oficinas, comunicando con suficiente anticipacién el dia y hora en que
se llevaran a cabo. En dicho acto se levantara Acta Circunstanciada con apego a lo
que dispone la Ley para la Entrega y Recepcién de los Recursos Asignados a los
Poderes y Ayuntamientos del Estado de Morelos.

CAPITULO Xill
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DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 62.- Los Servidores Publicos que por responsabilidad o falta en el
desempeio de sus actividades infrinjan las disposiciones contenidas en el presente
Reglamento, seran sancionados en los términos de la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Publicos del Estado de Morelos.

Articulo 63.- Los proveedores o contratistas que incurran en infracciones al
presente Reglamento, segun la gravedad del acto u omision de que fueren
responsables, podran ser sancionados con la suspensién o cancelacion de su
registro en el padron de proveedores de la Administraciéon Publica Municipal, sin
perjuicio de aplicarle las penas convencionales que se establezcan en los contratos
0 convenios, asi como lo dispuesto por la Legislacion Civil en el Estado de Morelos y
demas disposiciones legales aplicables en la materia.

CAPITULO XIV
DE LOS RECURSOS

Articulo 64.- Las resoluciones que las autoridades Municipales dicten con motivo
del presente Reglamento podran ser impugnadas administrativamente, mediante los
recursos que al efecto senale la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos.

Articulo 65.- Los actos del Comité podran ser impugnables mediante el recurso de
revocacion.

Articulo 66.- La presentacién de los recursos, suspensiones, ofrecimiento y
desahogo de pruebas y resoluciones sera regulado por las disposiciones contenidas
en la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos y demas Leyes, Bando y
Reglamentos aplicables.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, Organo Informativo que edita el
Gobierno del Estado Libre y Soberano de Morelos.

SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones de caracter Municipal que se
opongan al presente Reglamento.

TERCERO.- Lo no previsto en el presente Reglamento seré resuelto por el comité
con apego a la Legislacion y Reglamentaciéon de la materia vigente para el Estado
de Morelos.

CUARTO.- La Obra Publica que se esté ejecutando se regira por lo establecido en
las leyes anteriores, a partir de la entrada en vigor del presente ordenamiento se
sujetara a lo dispuesto por el mismo.

DADO EN LA CIUDAD DE JIUTEPEC, MORELOS, EN SESION,ORDINARIA DEL
DIA 23 DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL TRES, EN EL SALON DEL CABILDO
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE JIUTEPEC, MORELOS.
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C. Demetrio Roman Isidoro
Presidente Municipal
C. José Manuel Rubi Vallejo
Sindico Municipal
C. Roberto Ojeda Vega
Regidor de Educacion, Cultura, Recreacion, Derechos Humanos y Deporte.
C. José I. Patifio Uridstegui
Regidor de Desarrollo Econdmico y Turismo.
C. Maria Esther Carrillo Salas
Regidora de Bienestar Social.
C. Miguel Humberto Morales Alcantara
Regidor de Servicios Publicos Municipales y Relaciones Publicas.
C. Patricia lzquierdo Medina
Regidora de Hacienda, Programacion y Presupuesto.
C. José Luis Rosas Ldpez
Regidor de Desarrollo Urbano, Vivienda y Obras Publicas.
C. Carlos Aurelio Rojas Almaraz
Regidor de Organismos Descentralizados.
C. Guillermo Bahena Solano
Regidor de Desarrollo Agropecuario.
C. Lorenzo Castro Bernal
Regidor de Colonias y Poblados y Comunicacion Social.
C. Maria Carmen Torres Lépez
Regidora de Ecologia y Medio Ambiente.
C. Jaime Tovar Enriquez
Regidor de Planeacion y Desarrollo.
C. Magdaleno Ramirez Rodriguez
El Secretario del Honorable Ayuntamiento
Rubricas.
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