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                             “SOLICITUD DE ELABORACION DE CHEQUE” 
 
 
DEPENDENCIA QUE ATIENDE: Dirección Administrativa de Obras Públicas 
                                                            
UBICACION DE LA OFICINA DEL TRÁMITE: Av. Insurgentes No. 115 Col. Jiutepec, Centro 
 
TELEFONO: (01777) 3 20 06 16 
 
RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA: L.A. Clímaco Vazquez Vargas 
                                                                           
HORARIO DE ATENCION: Lunes a viernes de las 8:00 a 16:00 hrs.                                               
 
TIEMPO PROMEDIO DE RESOLUCION: 15 días hábiles 
 
REQUISITOS:  

• Factura.- (Original) 
• Acta de autorización de Coplademun.- (Copia) 
• Acta de autorización del Cabildo y modificaciones.- (Copia) 
• Fianzas.- (Original) 
• Responsiva de obra.- (Original) 
• Contrato.- (Original) 
• Dictamen/fallo.- (Original) 
• Cuadro frío.- (Original) 
• Documento ganador (precios unitarios, calendario y presupuesto) .- (Original) 
• Documentos perdedores (presupuesto) .- (Original) 
• Carátula.- (Original) 
• Presupuesto de la S.D.U.V.O.P.- (Original) 
• Calendario.- (Original) 
• Descripción del proyecto.- (Original) 
• Avance físico-financiero.- (Original) 
• Planos.- (Original) 
• Generadores.- (Original) 
• Precios unitarios.- (Original) 
• Micro croquis de localización.- (Original) 
• Macro croquis de localización.- (Original) 
• Álbum fotográfico.- (Original)  
• Dictamen de factibilidad.- (Original) 

 
 

 COSTO: No aplica 

             

 

 


