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                                                                    No. De Trâmite 001 

 
 

REFRENDO AL PADRON DE CONTRATISTAS DE OBRAS 
 
DEPENDENCIA QUE ATIENDE: Dirección de Compras y Abastecimiento 
 
UBICACION DE LA OFICINA DEL TRÁMITE: Calle 5 de mayo #16 Col. Centro, Jiutepec 
 
TELEFONO: (01777) 3 20 73 73 

 

PERSONA QUE ATIENDE: Lic. Mary Carmen Ledesma Ugalde 

 
 
HORARIO DE ATENCION: Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs.  
                                            
 
TIEMPO PROMEDIO DE RESOLUCION: 02 días hábiles  
 
 
REQUISITOS:  

• Solicitud por escrito en papel membretado de la persona física ó moral, dirigida al C. Miguel Ángel 
Rabadán Calderón, Presidente Municipal Constitucional.- (Original y copia) 

• Carta bajo protesta de decir verdad y que los datos proporcionados para formar parte del Padrón de 
Contratistas, Arrendadores, Proveedores y Prestadores de Servicios relacionados con la Obra Pública del H. 
Ayuntamiento de Jiutepec, Morelos son reales y auténticos.- (Original) 

• Carta bajo protesta de decir verdad en papel membretado de no estar en los supuestos del Art. 52 de la Ley 
de Obra Pública y Servicios Relacionados con la misma del Estado de Morelos.- (Original) 

• Carta bajo protesta de decir verdad en papel membretado de notificación de domicilio donde se puede 
recibir cualquier clase de notificación.- (Original) 

• Carta bajo protesta de decir verdad en papel membretado de reconocimiento de firma y antefirma.- 
(Original) 

• Carta bajo protesta de decir verdad en papel membretado de no tener adeudos fiscales, según art. 32-D, del 
código Fiscal de la Federación (ISR, IVA,IETU).- (Original) 

• Escritura Constitutiva y Reformas a la misma en caso de ser Personas Morales y Acta de nacimiento si es 
persona física.- (Original y copia) 

• Alta de Hacienda y Cédula de Identificación Fiscal.- (Copia) 

• Declaración Fiscal Anual y la última del Pago Provisional.- (Copia) 

• Identificación personal del representante legal ó propietario (credencial de elector).- (Copia) 

• Fotografía del frente del negocio, oficina y patio de maquinaria.- (Tres originales) 

• Descripción de las líneas de comercialización y/ó servicios que oferta.- (Original) 
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• Estados Financieros del Capital Contable(anexando copia de la Cédula Profesional del Contador Público 
que elabora).- (Original) 

• Último recibo telefónico.- (Original y copia) 

• Currículum de la Empresa actualizado.- (Original) 

• Registro del IMSS.- (Copia) 

• Registro del INFONAVIT.- (Copia) 

• Registro C.M.I. (Opcional).- (Copia) 

• Acreditar un mínimo de dos años de antigüedad en estar constituido como sociedad anónima ó como 
persona físicas.- (Copia) 

• Contratos que haya celebrado.- (Dos copias) 

• Cubrir los derechos establecidos por registro 

 
 

COSTO: Actualmente no se está cobrando cuota por registrarse 

 

AREA DE PAGO: No aplica 


